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Questo documento illustra come inviare una comunicazione al Registro Imprese del proprio indirizzo PEC.
Nonostante i passaggi siano semplici ed intuitivi, consigliamo di rivolgersi in ogni caso al proprio
commercialista perché chi scrive questo documento non pud essere al corrente della situazione
dell’azienda interessata, né se ci sono gia pratiche in corso che possono interferire con quella che sara
illustrata di seguito.

Requisiti fondamentali.
Se non avete un lettore di Smart Card, o non conoscete nessuno che ce I'abbia, non potete portare a
termine questa procedura.

Se non avete nemmeno la Smart Card della firma digitale, o la Carta Nazionale dei Servizi, la comunicazione
al Registro Imprese deve essere fatta da un soggetto abilitato (di norma il commercialista che vi segue).

Bisogna anche avere completato |'iscrizione al sito del Registro Imprese. Questo requisito puo essere
portato a termine anche senza firma digitale, inviando via fax il contratto al registro imprese. Se invece si
dispone della firma digitale, consigliamo di inviare la pratica firmata digitalmente.

Per iscriversi al sito www.registroimprese.it bisogna cliccare la voce “Registrati” dalla home page, e

sottoscrivere il contratto cartaceo.
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rl regist roim prese OSA E' DISTRIBUTORI ACCESSIBILITA' CONTATTACI Si=

L'ARCHIVIO UFFICIALE DELLE CAMERE DI COMMERCIO ITALIANE ACCESSIBILE
ONLINE PER CONOSCERE I DATI ECONOMICI DI UNA IMPRESA O DI UNA PERSONA
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Ovviamente dovete avere un indirizzo di posta elettronica certificata.

Come fare.

Il sito preposto per la comunicazione al Registro Imprese & ComunicaStarweb, oggi all'indirizzo
http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp. Per accedere al sito bisogna usare User-id e Password che
si sono ricevuti dal Registro Imprese dopo l'iscrizione al sito.

comunica

il servizio per la compilazione [Sta rweb

della comunicazione unica

User-id:
Password: conferma

Digitare User-id e Password

Entra in ComunicaStarweb con |la userid e password che normalmente utilizzi
per le pratiche Registro Imprese

Questo documento & aggiornato al 05/11/2011, pertanto le informazioni relative ad adempimenti, collegamenti internet e
quant’altro sono state verificate a quella data. Non ci assumiamo la responsabilita di imprecisioni, errori ed omissioni. Questo
documento ha solamente lo scopo di esempio.


http://www.registroimprese.it/
http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp
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Effettuato I'accesso bisognera cliccare su “Variazione” nella sezione Comunicazione Unica Impresa e
selezionare I'impresa per la quale richiedere la variazione, digitando solamente il codice fiscale e cliccando
il bottone “Dati Impresa”.

2l B it/ starweb infocamere it/ starweb/indexjsp £ - B¢ X - (I Cmunicastarweb - Sportel... X

Com unica Versione: 3.3.30 =
il servizio per la compilazione
[.Starweb della comunicazione unica
Utente connesso: T63735 =
CCIAA destinataria: FE Home | E]Da:od\ﬁ:he | E] Comuni SUAP | ‘H Guida ComunicaStarweb | 35 Altra regione | ® Help | Esci |

m

Comunicazione Unica Impresa Pratica di Comunicazione Variazione al R.I.

8 Iscrizione

, Camera di Commercio Destinataria
8 Inizio attivita

8 Variazione

@ Cessazione attivita'

Provincia: FERRARA -

8 Cancellazicne =
Dati eventuale iscrizione al Registro Imprese
Comunicazione Unica Artigiana

8 Iscrizione CCIAA Sede: FERRARA -

8 variazione NREA Sede:

© Cencelacione Codice Fiscal€ - = > |

Cerca pratica . BEROS S.N.C. DI BERNARDI &. & F. I
Denominazione:

In corso v

Inviate Natura Giuridica: |SOCIETA' IN NOME COLLETTIVO

Sede Legale dell'Impresa

Provincia: |FE

Comune: [FERRARA

Indirizzo: [VIA VITTORIA

Numero Civico:
CAP: [44131

Frazione o Localita: | |

PEC: | |

Dal 29/11/2011 la Posta Certificata & obbligatoria per le societa che, entro tale data, devono iscriverla al Registro delle Imprese
(art. 16 comma 6 D.L. 29/11/2008 n. 185, convertito nella Legge n. 2 del 28/1/2009). Dichiara subito I'indirizzo PEC al Registro Imprese:
I'adempimento & totalmente gratuito (esente da bolli, diritti di segreteria e tariffe).

Scorrendo in basso nella pagina bisogna selezionare il tipo di comunicazione da fare, cioé la voce PEC.

Attivita

ASSISTENZA E MANUTENZIONHE HARDWARE E SOFIWARE, CONSULENZA <
E PROGETTAZIONE A

Comunicazione di*

Dati Impresa
[[] variazione attivita' prevalente

[] variazione Numero addetti dell'impresa

m

[[] variazione Impresa Agricola
[[] cancellazione Qualifica Imprenditore Agricolo

Dati Sede

Variazione insegna della sede

Variazione attivita' della sede -

Variazione indirizzo della sede nello stesso Comune

EC

Gestione responsabili tecnici

oDoEooo

Iscrizione/Cancellazione Impresa Sociale

Dati Unita' Locale
[C] Nuova unita’ Locale

[[] variazione Insegna Unita’ Locale

7] variazione Indirizzo Unita’ Locale

Proseguire con il bottone “Avanti”.

Questo documento & aggiornato al 05/11/2011, pertanto le informazioni relative ad adempimenti, collegamenti internet e
quant’altro sono state verificate a quella data. Non ci assumiamo la responsabilita di imprecisioni, errori ed omissioni. Questo
documento ha solamente lo scopo di esempio.
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Compilare la Pratica di Comunicazione Variazione casella PEC con la data ed il proprio indirizzo PEC.

M http://starweb infocamere.it/starweb/indexjsp [ ComunicaStarweb - Sportel... %

Versione: 3.3.30

il servizio per la compilazione
[.StarWEb della comunicazione unica
Utente connesso: T63735 Y .
TR G s i e Home | 4| Decadifiche | 4] Comuni SUAP | 2 Guida ComunicaStarweb | 5 Altra regione | (@) Help | Esci |

Comunicazione Unica Impresa Pratica di Comunicazione Variazione
B8 Iscrizione
PEC | Dichiarante |

8 Inizio attivita'

8 variazione Variazione casella PEC

B Cessazione attivita'

8 Cancellazione Data Comunicazione: * |04/11/2011

Comunicazione Unica Artigiana
Iscrizione ATTENZIONE: la data comunicaziene deve coincidere con la data di invio pratica.
Variazione
Cancellazione E-mail certificata: * |BBROS | @ ‘PEC-BBRDS-IT

Cerca pratica
B In corso La casella PEC indicata sara registrata nel Registro Imprese e comparira in Visura.
Inoltre potra essere utilizzata per le comunicazioni relative a questa pratica.

@ Inviate

Note

Avanti | [ Salva Parziale Salva

Dati RI registrati

I campi contrassegnati con * sono necessari per la registrazione.

Leqai l'informativa per la Legge sulla Privacy per i dati trasmessi a mezzo del servizio Telemaco

Proseguire col bottone “Avanti” e compilare i dati del dichiarante.

- e i index ComunicaStarweb - Sportel... %
Comunica Versione: 3.3.30 k|
il servizio per la compilazione
[starweb della comunicazione unica
Utente connesso: T63735 =
CCIAA destinataria: FE Home | aDecod\ﬁ:he | a Comuni SUAP ‘ 2| Guida ComunicaStarweb | 5 Altra regione | (@) Help | Esci P |

Comunicazione Unica Impresa | Pratica di Comunicazione Variazione

B Iscrizione PEC | Dichiaranta |

8 Inizio attivita'

Variazione Dati del Dichiarante
Cessazione attivita'
Cancellazione ricorda dati del dichiarante i

Comunicazione Unica Artigiana Codice Fiscale: * |[BRNFRC77R06GI16M

8 Iscriziene Cognome: * |E|ERNARDI |

8 Variazione
Nome: * |FEDERICO |

8 Cancellazione
Qualifica: * TITOLARE -
Cerca pratica

Telefono: * 053252337
B 1n corso
0 Inviate E-mail o PEC: * [BEROS o [PEC.BBROS.IT

Domicilio elettronico (posta Elettronica Certificata) dell'impresa dove notificare le ricevute previste

La casella PEC indicata sara utilizzata solo per le comunicazioni relative alla pratica, non sara registrata nel Registro Imprese e non comparira in Visura.

E' possibile indicare la casella PEC dell'intermediario incaricato dall'impresa.
L'iscrizione o la modifica della casella PEC nel Registro Imprese si richiede compilande I'analogo dato presente nella sezione "Sede dell'Impresa”.

Domicilio di PEC: * |[BBROS | @ [PEc.BEROS.IT

Richiesta di poter attivare un indirizzo PEC

[7]Richiesta indirizzo PEC (in caso di richiesta & necessaric compilare il campo Email Notifica attivazione PEC)

Email Notifica attivazione PEC: | @ |

‘4 — - - 1 3
#100% -

Questo documento & aggiornato al 05/11/2011, pertanto le informazioni relative ad adempimenti, collegamenti internet e
quant’altro sono state verificate a quella data. Non ci assumiamo la responsabilita di imprecisioni, errori ed omissioni. Questo
documento ha solamente lo scopo di esempio.
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Nella modalita di presentazione selezionare “Esente bollo” perché questo tipo di pratica & gratuita.

3 B nttpu//stanweb infocamere.t/stanweb/indexjsp L~-BeX E P ComunicaStarweb - Spertel... *

O In corso L T

8 Inviate E-mail o PEC: * [BEROS o [PECBBROS.IT |

Domicilio elettronico (posta Elettronica Certificata) dell'impresa dove notificare le ricevute previste

La casella PEC indicata sara utilizzata solo per le comunicazioni relative alla pratica, non sara registrata nel Registro Imprese e non comparira in Visura.
E’ possibile indicare la casella PEC dell'intermediario incaricato dall'impresa.
L'iscrizione o la modifica della casella PEC nel Registro Imprese si richiede compilando I'analogo dato presente nella sezione "Sede dell'Impresa”.

Domicilio di PEC: * |BBROS | @ [PEc.BEROS.IT

Richiesta di poter attivare un indirizzo PEC

[7]Richiesta indirizzo PEC (in caso di richiesta & necessaric compilare il campo Email Notifica attivazione PEC)

Email Notifica attivazione PEC: | @ |

Modalita' di presentazione

CCIAA destinataria: FERRARA
Modo Bollo: * ESENTE BOLLO -

Eventuali estremi di autorizzazione per I'assolvimento virtuale
del bollo in distinta : FE: aut. n. 6515/00/11 del 21.07.2000

m

1l dichiarante ELEGGE (deselezionare in caso di non elezione) domicilic speciale, per tutti gli atti e le comunicazioni inerenti il
Scegli procedimento, presso 'indirizzo di posta elettronica del soggetto che provvede alla trasmissione telematica, a cui viene conferita
la facolta di presentare, su richiesta dell'ufficic, eventuali rettifiche di errori formali inerenti la modulistica.

Dati RI registrati | [ Indietro Avant Salva Parziale Salva Totale

1 campi contrassegnati con * sono necessari per la registrazione.

Leqai l'informativa per la Legae sulla Privacy per i dati trasmessi a mezzo del servizio Telemaco —

4 [ ] 3

—

Cliccare “Salva Totale”. Per procedere alla firma della pratica ci sono due metodi.

Il primo consiste nel firmare digitalmente il documento direttamente on-line. Bisogna avere installato Java
sul computer e soprattutto avere il lettore di SmartCard.

Il secondo metodo consiste nello scaricare il file PDF con la domanda, e firmarlo successivamente con il
programma Dike. Questo e I'unico metodo possibile se non si ha un lettore di SmartCard o non si ha
installato Java sul computer. Il programma Dike infatti, scaricabile dal sito InfoCert
https://www.firma.infocert.it/installazione/installazione DiKe.php, puo essere eseguito in un secondo
momento sul computer al quale e collegato il lettore SmartCard.

Usando il secondo metodo bisogna poi allegare alla pratica il documento firmato, che il programma Dike
salvera in formato P7M.

3 B http://starweb infocamere.it/starweb/indexsp P~BoEX _ P ComunicaStarweb - Spertel... *
[ Versione: 3.3.30
comunica Versione: 3.3.30

[starweb il servizio per la compilazione

della comunicazione unica

Utente connesso: T63735

CCIAA destinataria: FE Home ‘ 'E] Decodifiche | 'E] Comuni SUAP ‘ rﬂ Guida ComunicaStarweb g") Altra regione | ® Help ‘ Esci ‘
Cemunicazione Unica Impresa Gestione allegati Registro Imprese

8 Iscrizione ATTENZIONE:

@ Inizio attivita' I files allegati sono soggetti a deposito nei confronti del solo Registro Imprese.

Se necessario, deveno essere allegati gia firmati digitalmente, in formate "P7M™.
8 Variazione

B Cessazicne attivita'

B Cancellazione Inserimento Allegato per la pratica: BO4T0852

Comunicazione Unica Artigiana

Tipo Documento: * DISTINTA COMUNICAZIONE UNICA
Iscrizione

Variazione Nome file: * | [ stogta
Cancellazione [ allegailfle | [Annulla | [ Cancella |

Cerca pratica

Y Tnoneen

Questo documento & aggiornato al 05/11/2011, pertanto le informazioni relative ad adempimenti, collegamenti internet e
quant’altro sono state verificate a quella data. Non ci assumiamo la responsabilita di imprecisioni, errori ed omissioni. Questo
documento ha solamente lo scopo di esempio.


https://www.firma.infocert.it/installazione/installazione_DiKe.php
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Bisogna confermare gli importi.

H http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp LrBdx z m ‘ComunicaStarweb - Sportel... %

i Versione: 3.3.30
comunicay. -
il servizio per la compilazione

[.Starweb della comunicazione un

Utente connesso: T63735 . = . "
CCIAA destinataria: FE Home | aDa:ud\ﬁ:he | a Comuni SUAP | 24| Guida ComunicaStarweb | 55 Altra regione | (@) Help | Esci |

Comunicazione Unica Impresa Dettaglio pratica
[+ I A
serizions Annulla | Distinta | Nuovo Scarico | Export Pratica |
@ Inizic attivita'
8 Variazione
B Cessazione attivita' La pratica &' nello stato di lavorazione FIRMATA e quindi non €' piu’ possibile modificare i dati o gli allegati.

E' possibile aggiungere un'ulteriore firma alla Distitna firmata selezionando "Altra Firma™. Prima dell'invio €' pero' necessario indicare gli importi di bollo e i

e I o=zt b
anceflaziens diritti di segreteria selezionando "Importi”

Comunicazione Unica Artigiana

SrUERA NETTAGI TN DRATICA- RAATARSY

m

it/starweb/index, P ComunicaStarweb - Sportel... %
COmunica Versione: 3.3.30
il servizio per la compilazione
[StarWEB della comunicazione unica

Utents : T63735 \ . . = 5

R St Home | 2] Decodifiche | 42 Comuni sUAP ‘ & Guida ComunicaStarweb | ) Altra regione | (2 Help | Esci |
Comunicazione Unica Impresa Gestione importi Pratica: #B04T0852

Iscrizione

. . Protocollo
Inizio attivita
Variazione
5 , Attiva protocollazione automatica
Cessazione attivita
Cancalbzions Reinvio Scegli il Protocolle RI da associare: P N.Prot. Anno Prot.
Per conoscere in dettaglio i costi consulta il prospette relative agli importi dei diritti di segreteria e dei bolli delle pratiche telematiche

Comunicazione Unica Artigiana

Iserizions Diritti di segreteria

Variazione

cancellazions COMUNICAZIONE DI S0LO INDIRIZZO PEC - 0 Eure -
Cerca pratica [] 1nserisci importo manualmente Euro 0

8 In corso

[[] Addebita diritto annuo Euro
8 Inviate
Imposta di bollo
Inserisci importo bollo manualmente Euro
Calcolo automatico del bollo
Bollo assolto all'origine o pratica esente
ATTENZIONE: Per questa CCIAA non &' consentita Ja gestione manusle dei bolli
Leqgai l'informativa per la Legge sulla Privacy per i dati trasmessi a mezzo del servizie Telemaco
#100% ~

Poi si pud procedere all’invio.

ol B 1tp://stanweb.infocamere it/starweb/indexjsp LP~-BeX z P ComunicaStarweb - Spertel... %
il servizio per la compilazione

[.Starweb della comunicazione unica

Versione: 3.3.30

Utente connesso: T63735 y .
CCIAA destinataria: FE Home | aDacud\ﬁche | a Comuni SUAP | d Guida ComunicaStarweb | =) Altra regione | ® Help | Esci ' |

Comunicazione Unica Impresa Dettaglio pratica

B Iscrizione . .
| Nuovo Scarico | Export Pratica |

Invia in CC

Annulla | Distinta | Importi

(-]

Inizio attivita'

(-]

Variazione

Cessazione attivita'

La pratica e' nello stato di laverazione PRONTA PER L'INVIO: per inviarla e' sufficiente selezionare "Invia in CCIAA"™

o

Cancellazione

SCHEDA DETTAGLIO PRATICA: B04T0852
Comunicazione Unica Artigiana

B Iscrizione CCIAA destinataria: FERRARA (FE)
© variazione Denominazione: BEBROS 5.N.C. DI BERNARDI A. & F.

8 cancellazione Codice Fiscale: 01564570333 | Dati Impresa

Questo documento & aggiornato al 05/11/2011, pertanto le informazioni relative ad adempimenti, collegamenti internet e
quant’altro sono state verificate a quella data. Non ci assumiamo la responsabilita di imprecisioni, errori ed omissioni. Questo
documento ha solamente lo scopo di esempio.
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Una volta inviata la pratica, questa deve comparire nelle pratiche inviate.

Sl B 1t /starweb infocamere.it/stanweb/indesjsp o-2exl@ B ComunicaStarweb - Sportel
comunica

[.StarWEb della comunicazione unica

Versione: 3.3.30

il servizio per la compilazione

Utente connesso: T63735

CCIAA destinataria: FE Home | 4| Decadifiche | 4] Comuni SUAP | 2 Guida ComunicaStarweb | S Altra regione | (@) Help | Esci |

Comunicazione Unica Impresa Inviate

Iscrizione

Pratiche inviate in ComunicaStarweb |

Inizio attivita'

Variazione

Cessazione attivita'

Cancellazione RICERCA PRATICHE INVIATE
Comunicazione Unica Artigiana Filtra per: --- nessun filtro -—- =

Iscrizione

Variazione

Cancellazione LISTA PRATICHE

Cerca pratica State ProvCodice Pratica Ufficio Codice Fiscale Denominazione Tipo Pratica Natura GiuridicaCreata daData invio:
8 In corso INVIATA FE BO4T0852 REGISTRO IMPRESE 01564570388 BBROS 5.N.C. DI BERNARDI A. & F. VARIAZIONE SOCIETA T63735 04/11/2011
8 Inviate

Al termine si ricevera una mail di prova sull’indirizzo specificato.

Questo documento & aggiornato al 05/11/2011, pertanto le informazioni relative ad adempimenti, collegamenti internet e
quant’altro sono state verificate a quella data. Non ci assumiamo la responsabilita di imprecisioni, errori ed omissioni. Questo
documento ha solamente lo scopo di esempio.



